附件18
有关预算编制17个附件用途的说明
1.附表1：用于有收入的部门进行收入预算的申报。表格打开后，直接选择以本部门命名的工作簿进行填写，如果收入项目有发生变动的可以进行相应增减。必须详尽到收费标准*收费人数=收费金额，要有详细的计算过程，不能简写为预估金额之类。

2.附件2、附件3、附件4、附件5，附件13：用于各学院、各部门进行专项经费的申报（为专项经费申报必须填报的内容）。

（1）附件2-1和附件2-2为专项经费预算申报表和专项经费预算申报明细表，包含项目基本概况、经费具体测算方法及测算依据、项目实施必要性、项目申报的可行性、绩效目标等内容。可行性研究理由要充分、内容要详实，字数不得少于500字。明细测算依据必须具体，要有详细的计算过程，不能笼统写参照往年水平或预估之类。并在专项经费预算申报表后附：项目实施进度计划（附件3）、绩效指标（附件4）、事前评审情况及意见（附件5-1、附件5-2）、项目绩效目标申报表（附件13）等，附件不完整的项目将一律不予采纳。

（2）附件3为项目实施进度计划。 “年度”统一填写2020年度。按照项目建设具体内容及计划分行填列，用于说明什么时间（对应“开始时间、结束时间”两列）内干了哪些工作内容（对应“具体内容”列），这项工作内容的量有多少（对应“完成工作量（任务或投入）”列）。

（3）附件4专项经费申报的第三部分内容为绩效指标。“年度”统一填写2020年度。表格只填两行，两行的“指标分类”分别填写①产出、工作量指标和②效益指标两个指标，“总目标”、“年度目标”为必填项，按照上述两个指标分行填写即可。

（4）附件5为项目事前评审情况。需填写事前评审意见表（附件5-1）和事前评审情况（附件5-2）两张表格。事前评审意见表中“功能分类科目名称、功能分类科目代码、经济分类科目名称、经济分类科目代码”四项内容可不填写，“项目申报资金”统一填写在“自有资金”栏目中。事前评审情况中仅填写标红的列即可。

（5）附件13为项目支出预算绩效目标申报表。
3.附件6：如果部门有召开会议、组织培训的情况再填写，没有此类情况就不要填写。一旦填写此表，后面还需附事前评审即附表5。

4.附件7：合作办学处统一填报因公出国（境）情况。

5.附件8、附件9：用于申报学校所有政府采购预算，由后勤与国有资产管理处统一填报。实训实验室建设涉及的政府采购由合作办学处统一报送至后勤与国有资产管理处。

6.附件10：人事处、工商教务处、后勤与国有资产管理处、现代教育技术中心用于填报单位基本信息用。人事处负责人员情况部分，工商教务处负责在校学生人数部分，后勤与国有资产管理处负责资产情况部分，现代教育技术中心负责租用专线情况部分。

7.附件11、附件12：后勤与国有资产管理处负责根据表格内容填写。

8.附件13、附件14：绩效目标分为项目绩效目标和部门整体绩效目标。各部门均需填报部门预算整体支出绩效目标表（附表14）；申报专项支出预算的部门需填报项目绩效目标申报表（附表13）。
9.附件15：工商教务处根据表格内容填写。

10.附件16：各部门根据申报预算项目分项目汇总填列。

11.附件17：不用填写，是绩效目标的编制模板及编制说明，仅供各部门在填报绩效目标时参考。

